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Commande

- Ln réglementation en MP est connue (mise & jour réguliére des
connaissances)

- Le recensement officlel des marchés attribué est effactué

. ——

- L'imputation comptable et le bon rattachement des charges &
I'exercice sont vérifids

- Il existe une procédure de vérification des charges & payer

= Il exlste un processus pour s'assurer que les provislons inscrites
en charges & payer & la clture de I'exercice sont sinckres et

véritables

- Las délais de palement sont connus (décret n°2013-269 du
29/03/2013)

- Les délals de palement sont respectés (note de service DGFIP
19/11/2013)

- Ln tracabllité des opérations est assurée et archivage des pléces
justificatives est réalisé

- L'existence des délégations de signatures (pour le Directeur, hs
chefs de service, ou autres agents) & engager des dépenses est
vérifiée

_-_-—-—---—---_-_--'-.-“‘“-_-_-_-—-—-_----lw.w_

Interventions /
Subventlons

- Les subventlons entrent dans le champ de compdtence de la
Chambre (principe de spéclalisation) art L510-1 du coda rural

- {a Chambre dispese pour la structure bénéficlalre d'une
subvention, de ses statuts & jour, de la liste de seg élus du consell
d'administration, de ses Comptes Financlers du dernler exarcice st
de son budget de {'année en cours.

- Le détall des subventions versées falt I'objet d'une Information et
délibération spécifiqua de la session et le cas échéant falt i'objet

d'une convention {convention obligateire pour un montant
supérieur & 23 KEur accordé & une structure de droit privé).
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Prooeﬁus Pour assurer |e sulvl des conventions

Niveau de

risqua

(=

- Des procédures ont &é &ablles pour s'assurer du respact des
Subventions |1 (dépdt - demande - palement)

- Des procédures ont été mises en place pour s'assurer du respect
des obligations financeurs {coQts éligibles - régles de forme - taux
d'autefinancement - régles de cofinancement }

- Une prooédure ast mise an ceuvra pour s'assurer du respect des
engepements (temps passé...)

Processus
Recettes

- Une procédure est mise en ceuvre pour améliorer le
racouvrament {dviter |a risque da prescription quadrisnnals)

= Il existe une procédure pour s'assurer que le prix de vente
couvre le colt de la prestation

- Les prestations & risque sont couvertes par une assurance

- Il exigte un processus pour s'assurer que les proviglons Inscritas
en produits & recevolr & Ja clbture de {'exercice sont sincéres et
véritables

o

Concernant les locations :

= la Chambra s'est assurée qua |a mise & disposition ou la
location de locaux & des organizsman tlers ast conforme sux
Intéréts financiers de {a Chambre d'agriculture '

= délibération » été adoptéa an sesslon

".'.

Attt ution das taches

fduke

Croaniser

Risquas parfeviersdu 'controle dnterve comptable et financier

Documenter

Péle Finanges,

services opérationnels

péla Finances, Agence
Comptable

___________ -

Pointege compte cllents

g;l

-

OCTAGRI / MUSE

/ analyse état da soida
/ relancas régulidres

Calcul des colits
complets permettant de
determinés e ¢colt/jour
moyen

| e S ——
3,10 Péle Finances
e *T [CTrection/Secretariat
4,40 Général, POle Achat
L =.‘|_.,IE|JGDIL .........
m Péle Finances
-T:‘-g-f- ---------------
+an  |DlrecHon/Sacrétarlat

Général, Pble Finances

_ |suivi des conventions et

1 opdrationnels

Clause spécifique dans
contrat assurance RC

Pointage tableau de

points avec les RE et
RD des services

saisle sur compte
=53l e calul 4T

t de soide et copies
des relances Muse et
fichler excel dosslers
contenteux Agent
|Comptable / Pas de
détall des dosslers
Agent Comptable en

colt complet au Péle
Finances + dossler
temps passés dans
=y oag andrationosls

_|Scan contrat assurance

Tableau anr;uel des PAR|

“[Réalisation d'un ball

d'occupation da locaux
& usage professionnel /
Facturation d'un loyer,
pas de mise &
disposition gratulte /
pas de délibération
valldée en sesslon

Conservation des baux
au Plle Finances

ki

E —-F.

facturation OCTAGRI /
MUSE

o o i i e e e 2 0 e

3 lettres de relance +
saisle sur compte par
Agent Comptable +
contentleux Huissier

INSEE : Evolution des
indices du cofit de la
construction

b= ——

Assistantes
services
opidrationnels

ORY / SRO

|:alste sur compte
I:' ~ |Fiche de calcul des
LPL _ - |colits complats signés
par Président et Agent
- |Comptables
|DLD / Péle 4
Achat réglonal | ° ' Scan contrat agsurance
LPL / PBle
Finances, RD Tableau annuel des PAR
et RE services 5 |en format papler et
opérationnels, I |informatique
coord CRABFC|
s e Lol
» = |Conservation des baux |
[PLo/ LPL Illﬁ-; au P8ls Finances

-

Chservalions

Pas de procédure
formalisée / en artente
propesition du groups

ARCA

Pas de procédure
formalisde / en attente
proposition du groupe
] APCA

¥oids
financier 40
processus

Pas de procédure
formalicée / en attente
proposition du groupe
APCA
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sl LSRRy A EInANCES o e R I SR —ti coord CRA BFC.'&.'I.I’_, ........ ——-
LPL/ RD et RE Justificatifs de
~ |Ptle Finances, RD et RE Respect des rigles »
services opérationnels, | 3 |figurant dens le dossler | Réponses aux appels & H services *; financement signés par
coord CRA BFC de I'appel & profet profet + convention opérationnels /| " |Président et Agent
i coord CRA BFC -ﬂ;ﬂf Comptable
Plle Finances, RD &t RE Saigie des temps dans :I,z::;:;::' d'Octagri ::rLiI:: et RE o9 ! Justificatifs gardés aux |
:I services opérationnels, | 3 |Octagrl pour sulvl dans des tampE paseés :ar | opérationnels / 4,5 |Pbles Finances sur le
1 coord CRA BFC chaque action agent coord CRA BFC | serveur
TIFOTES O TECENES
{ Fiche formation :.;I;In..,f o papler et scen au pole |
" |Ptle Finances, RD at RE Processus facturation Contrats de prestation . |Finances et contrats da |

prestation archlvés

dans les services

et dosslers contentleux
Agent Comptable / Pas
de détall des dossiers
Agent Comptable en

b

Uiste des relances Muse I

|
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,g-_ll‘ll de procddure
" formalisée

Pas de délibération

- La riglemeniziion sur les piacements est connue [connaissances
mises & jour)
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2021
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LE CONTROLE INTERNE COMPTABLE

- Le plan d’actions
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LE CONTROLE INTERNE COMPTABLE

- L’échelle de maturité des risques par cycle
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LE CONTROLE INTERNE BUDGETAIRE

- Processus d’élaboration Budget Initial
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LE CONTROLE INTERNE BUDGETAIRE

- Processus d’élaboration Budget Rectificatif
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LE CONTROLE INTERNE BUDGETAIRE

- Processus d’élaboration Compte Financier
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‘J NOTE DE CLOTURE COMPTE
STERRITORE FINANCIER 2019

OBJET
Production du Compte Financier 2019 au plus tard le

CONTEXTE
Application du décret n°2012-1246 du 7 novembre 2012 relatif & la gestion budgétalre ot comptable

publique (GBCP)

¢ Le décret GBCP ne prévoit aucun cas dérogatoire au calendrier de cldture, de plus une remise
de service en date du 2 janvier 2020 entre I'Agent Comptable Sortant et Entrant demeure
possible.

Seul I'état de reapprochement bancaire des dernidres opérations de 2019, entralnera une
comptabillsation sur l'exercice 2019 début 2020. Pour les encaissements regus avant émission

de titre, || convisndra de passer le titre en prodult & recevoir.

CALENDRIER DE CLOTURE POUR RESPECTER L’'ECHEANCE DU CF 2020

¢ Fin des opérations de 20190 au plus tard le (sauf charges et produits calculés).
+ Fin des opérations dee opérations d'Inventaires le
» Codir17/01/2020 - Commission Finances 22/01/2020 - Bureau 10/02/2019—-Session 10/03/2020

PLAN D’ACTION A RESPECTER RIGOUREUSEMENT

» Devront &tre remis au pdle compta les frals de déplacemenis des mols de novembre et
antérleurs au plus tard le 19/12/2019, et ceux du mols de décembre 2018 au fil de I'eau et au
plus tard le .

* La mise a jour des comptes rendus d'activité 2019 doit &tre également falte au plus tard pour
lo

s Bien velller & transmettre dés maintenant aux assisiantes les contrats d'intervention au fll
de I'eau afin de ne pas accumuler de retard en fin d'année.

o Pas de commande aprés le 20/11/2019 (hors fournitures administratives lyreco) afin de Tédulre au
maximum la gestion des factures non parvenues qul générent beaucoup, d'écritures pour la comptabliité.
Pour les commandes lyreco, elles se feront au plus tard 13/12/2019.

@ Bien veiller & nous transmettre tous les bons de commande chiffrés (devis, mall .......) au fil de
I'eau afin de pouvoir déterminer les montants de Charges A Payer a constater.



B. Cote recettes
@ Facturation prestations de service

¢ Bien velller & transmettre dés maintenant au pdle compta les BAF et les contrats
d'Interventions au fil de I'eau afin de ne pas accumuler de retard en fin d'année. L'objectif est
de facturer le pius possible ce qui peut 'ire en 2019 c'est-a-dire jusqu’au

e Aucune factyre ne sera établle début 2020 pour l'exercice 2019, les factures 2019 non
émises en 2019 seront émises en « prodult & recevoir ».

@ Un point avec le pble compta est & prévoir entre afin d'arréter les éléments
financiers de vos équipes cotés dépenses et cotés receltes.

A. Coteé dépenses

@ Apurer les Charges A Payer 2018 afin de soider ce‘qul peut |'étre et de renouveler les éventuelies
écritures dans le CF 2019. Le p8le compta prendra contact avec les RE/RD concernés le cas échéant.

@ Recenser les achats/dépenses finalisés ou les services faits avant
le 31/12/2019 non encore facturés par les fournisseurs. Il conviendra de procéder & des estimations
8l nécessaire.

B. Coté recettes
o Facturation prestations de service

¢ Bien veiller 4 transmettre aux assistantes dés maintenant et au fii de I'eau les Informations
pour la facturation non liées & des contrats d'Intervention afin de lisser la charge de travail
sur cette fin d'année.

o Conventions

s« Apurer les Produits A Recevoir 2018 afin de solder ce qul -peut I'Stre et renouveler les
éventuelles écritures dans le CF 2019. Le pble compta prendra contact avec les RE/RD
concemés le cas échéant.

e Réaliser les estimations de recettes de conventions & constater en Prodults A Recevoir en 2019
at les éventuels Produits Constatés d'Avance

Pour les charges a payer ou constatées d’avance et les produits & recevoir ou constatés
d’avance un seull significatif de 1 000 € peut 8tre accepté afin de limiter le nombre

d'écritures et sans obérer le résultat.

En synthése, l'objectif de cléture sera atteint si chacun vellle dés aujourd’hui au respect des procédures
notamment dans la transmission régullére des bons de commande et des contrats d'lnterventlpn

”

Le Directeur (pour I'ordonnateu) \ L'Agent Comptable
Alaln MAIRE-AMIOT [ Olivier REMY

/m“—/__






